
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES  

 

Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 

Numero de contrato: HUI-024-2026 

Mes reportado: MAYO 2026 

Lugar de ejecución: CETAP La Plata Huila 

1. Identificación de la actividad 
 

Realizar seguimiento al cargue oportuno de notas por parte de los docentes en el 

sistema ARCA. 

 

2. Acciones realizadas  
 

En cumplimiento de la obligación contractual relacionada con el seguimiento al 

cargue oportuno de calificaciones por parte de los docentes, el día 1 de Junio de 

2026 realicé la verificación en la plataforma ARCA correspondiente al CETAP La 

Plata de la Escuela Superior de Administración Pública. 

Durante esta revisión validé que los docentes cuyas asignaturas finalizaron en el 

mes de Mayo hubieran efectuado el registro de calificaciones dentro del plazo 

establecido de cinco (5) días hábiles posteriores a la finalización de los cursos. 

Como resultado del seguimiento, evidencié que los docentes responsables de las 

asignaturas Historia de la administración pública, Pensamientos y teorías de la 

administración pública, Sistemas de información territorial, Proyectos de 

desarrollo, Procesos económicos territoriales y Micro y 

macroeconomía   realizaron el cargue oportuno de las calificaciones finales en el 

sistema ARCA, cumpliendo con los tiempos institucionales definidos. 

De igual manera, identifique que las asignaturas Matemática I, Finanzas públicas 

y Seminario electivo I Toma de decisiones en la administración 

pública no registraban cargue de notas una vez vencido el plazo establecido. Sin 

embargo, estos cursos finalizaron el pasado sábado 30 de Mayo de 2026, razón 

por la cual no envié comunicación formal vía correo electrónico institucional a los 

docentes responsables solicitando la realización inmediata del registro de 

calificaciones en la plataforma porque aún se encuentran dentro de los 5 días 

hábiles después de la finalización del curso. 



 

 

Con esta acción garanticé el seguimiento oportuno al cumplimiento de los 

procesos académicos y administrativos relacionados con el cierre de asignaturas 

en el periodo evaluado. 

 

3. Evidencias de la actividad  
 

A continuación, presento las evidencias fotográficas con sus respectivas 

descripciones relacionadas con cada una de las actividades desarrolladas: 

Evidencia 1: Captura de pantalla de la plataforma ARCA tomada el 1 de Junio de 

2026, donde se evidencia la verificación del estado de cargue de notas de las 

asignaturas finalizadas durante el mes, correspondiente al CETAP La Plata. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evidencia 2: Registro de pantalla del sistema ARCA en el cual se observa el 

cargue oportuno de calificaciones por parte de los docentes de las asignaturas 

Historia de la administración pública, Pensamientos y teorías de la administración 

pública, Sistemas de información territorial, Proyectos de desarrollo, Procesos 

económicos territoriales y Micro y macroeconomía. 

 



 

 

 

 
Evidencia 3: Captura de pantalla de la plataforma ARCA donde se identifica la 

ausencia de cargue de notas en las asignaturas Matemática I, Finanzas públicas 

y Seminario electivo I Toma de decisiones en la administración pública. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Observaciones (si aplica) 

No aplica 

 

 

Firma del contratista:  
Nombre: CAMILO ANDRES TEJADA CHAVARRO 

Documento de identidad: 94541147 

Fecha: 1 de Junio de 2026 

 

 


